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Haute école d’ingénierie et d’architecture Fribourg Association des ALUMNI de la HEIA-FR info@alumni.eia-fr.ch
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Configuration des regles de redirection

Introduction

Chaque Alumni diplémé de la HEIA-FR (ex. EIA-FR) dispose d’une boite email Microsoft Office
365 avec une adresse au format « prénom.nom@alumni.eia-fr.ch ». Par défaut, les boites
email Alumni sont configurées pour rediriger tous les emails vers I'adresse email privée utilisée
durant les études.

Ce document décrit comment accéder a la configuration des régles de redirection pour la boite
email Microsoft Office 365 Alumni.

Procédure

1. Accéder a votre boite email

Rendez-vous a I'adresse https://outlook.com et connectez-vous avec votre identifiant Alumni.

e Ultilisateur : <prénom>.<nom>@alumni.eia-fr.ch
e Mot de passe : Il se trouve sur la lettre regue lors de la remise des dipldmes.
2. Accéder aux réglages

Cliquez sur le bouton « Parametres » (la roue dentée en haut a droite) :

8} Courrier - Gilles Waeber - Outloc X +

& C ) @& outlookoffice365.com

Outlook L Rechercher

_ :
=3l Nouveau courrier

v Favoris 2 Prioritaire =7 Autres Filtrer

& Boite de réception
B Eléments envoyés
Brouillons

Ajouter un favori

~  Dossiers .
£ Boite de réception .
£ Brouillons
Eléments envoyés Vious n'avez plus aucun

[l Eléments supprimés

S Courrier indésirable
B Archive
Emails

Historique des conversatio...

= = £ £

,_J_-; .
L£5,)Alumni

HEIA-FR


https://outlook.com/

Alumni HEIA-FR Configuration des régles de redirection 2020-03-18

Cliquez sur le lien « Afficher tous les parametres d’Outlook » en bas a droite :
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3. Configurer les régles de redirection

Rendez-vous dans les menus « Courrier », puis « Régles ». Depuis la vous pouvez modifier
ou désactiver la régle de redirection existante.
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Vous pouvez créer des régles qui indiquent comment traiter les messages entrants a Outlook. Vous

Piéces jointes choisissez les deux conditions qui déclenchent des actions que prend la régle et une régle. Les régles sont
& Général exécutées dans I'ordre indiqué dans la liste ci-dessous, en commengant par la régle en haut.
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Si vos régles ne fonctionnent pas, générez un rapport.
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